
  

 

 

(ส ำเนำ) 
ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ครูล ำพูน  จ ำกัด 

ว่ำด้วย กำรใช้  กำรเกบ็รักษำ  และกำรซ่อมบ ำรุงรถสหกรณ์  
 พ.ศ. 2559 

----------------------- 
 

 อาศัยอ านาจตามความในข้อบังคับของสหกรณ์ออมทรัพย์ครูล าพูน จ ากัด พ.ศ. 2558   
ข้อ 79 (8)  ข้อ 120 (12) และที่ประชุมคณะกรรมการด าเนินการ ชุดที่ 50 ครั้งที่ 10/2559 เมื่อวันที่ 
24  เดือน กันยายน พ.ศ.2559  ให้ก าหนดระเบียบว่าด้วย การใช้ การเก็บรักษา และการซ่อมบ ารุงรถ
สหกรณ์ ไว้ดังต่อไปนี้  
 
 ข้อ 1  ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ครูล าพูน จ ากัด ว่าด้วย การใช้  
การเก็บรักษา และการซ่อมบ ารุงรถสหกรณ์ พ.ศ. 2559” 
 ข้อ 2  ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 25  เดือน กันยายน  พ.ศ. 2559 
 ข้อ 3 ให้ยกเลิกระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ครูล าพูน จ ากัด ว่าด้วย การใช้ การเก็บรักษา 
และการซ่อมบ ารุงรถสหกรณ์ พ.ศ. 2555 และบรรดาระเบียบและค าสั่งอ่ืนใดในส่วนที่ก าหนดไว้แล้วซึ่ง
ขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้ให้ใช้ระเบียบนี้แทน  
 ข้อ 4  ในระเบียบนี้  
  “ส านักงาน”  หมายถึง ส านักงานสหกรณ์ออมทรัพย์ครูล าพูน จ ากัด  
  “สหกรณ์” หมายถึง สหกรณ์ออมทรัพย์ครูล าพูน  จ ากัด  
  “ประธานกรรมการ”  หมายถึง ประธานกรรมการด าเนินการสหกรณ์ออมทรัพย์
ครูล าพูน  จ ากัด 
  “ผู้จัดการ”  หมายถึง  ผู้จัดการสหกรณ์ออมทรัพย์ครูล าพูน  จ ากัด  
  “รองผู้จัดการ”  หมายถึง  รองผู้จัดการสหกรณ์ออมทรัพย์ครูล าพูน  จ ากัด  
  “เจ้าหน้าที่”  หมายถึง  เจ้าหน้าที่สหกรณ์ออมทรัพย์ครูล าพูน  จ ากัด  
  “พนักงานขับรถ”  หมายถึง  พนักงานขับรถของส านักงาน  
  “ผู้ขอใช้รถ”  หมายถึง กรรมการ เจ้าหน้าที่สหกรณ์  สมาชิกสหกรณ์  หรือ  
หน่วยงานราชการที่เก่ียวข้องกับสหกรณ์  
 ข้อ 5  การใช้รถสหกรณ์ให้ใช้เฉพาะงานสหกรณ์  หรืองานอ่ืนตามที่เห็นสมควรโดยให้
ผู้จัดการ หรือผู้ได้รับมอบหมายเป็นผู้มีอ านาจอนุญาตใช้รถเป็นลายลักษณ์อักษรทุกครั้ง  
 ในกรณีมีความจ าเป็นอย่างอ่ืนที่จะต้องใช้รถสหกรณ์ให้ผู้ขอใช้เสนอรายงานเหตุผล และ
ความจ าเป็นผ่านเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบตามล าดับจนถึงผู้อนุญาต  ทั้งนี้ผู้ขอใช้รถจะต้องรับผิดชอบ 
ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับน้ ามันเชื้อเพลิงและค่าใช้จ่าย (ถ้ามี) รวมทั้งหากมีความเสียหายใด ๆ เกิดข้ึน ผู้ขอใช้รถ
จะต้องรับผิดชอบเป็นการส่วนตัวทั้งสิ้น  
 ผู้ขอใช้รถจะต้องเสนอรายงานเหตุผลความจ าเป็นผ่านเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบเพื่อพิจารณา
ตามล าดับจนถึงผู้มีอ านาจอนุญาต   ตามแบบขอใช้รถของสหกรณ์เป็นลายลักษณ์อักษรทุกครั้ง  



  

 

 ข้อ 6  การขอใช้รถสหกรณ์ไปงานสหกรณ์ต่างจังหวัด  จะต้องได้รับอนุญาตจากประธาน
กรรมการ หรือผู้ได้รับมอบหมาย  
 ข้อ 7  การใช้รถสหกรณ์ไปงานสหกรณ์ให้ใช้เส้นทางตรงมุ่งถึงจุดหมายเป็นส าคัญ  
เพ่ือเป็นการประหยัดเชื้อเพลิง  เว้นแต่กรณีมีเหตุจ าเป็นจริง ๆ 
 ให้เจ้าหน้าที่และพนักงานขับรถจัดท าบัญชีการใช้รถของสหกรณ์  โดยเฉพาะการใช้
เชื้อเพลิงให้จัดท าบัญชีรายละเอียดพร้อมกับหลักฐานแสดงการเปรียบเทียบการใช้เชื้อเพลิงกับระยะทาง
ของรถแต่ละคัน  
 ข้อ 8  ให้ใช้รถสหกรณ์ในวันปฏิบัติงานตามปกติ นับแต่เวลา 08.00 น. ถึงเวลา 17.00 น.  
เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากผู้จัดการเป็นกรณีพิเศษ  
 ข้อ 9  เมื่อเสร็จการปฏิบัติงาน  หรือเลิกเวลาปฏิบัติงาน  พนักงานขับรถจะต้องตรวจสอบ
สภาพรถยนต์ให้อยู่ในสภาพปกติก่อนน ารถมาเก็บไว้ในที่จอดรถของสหกรณ์  ในกรณีมีความจ าเป็น
จะต้องน ารถสหกรณ์ไปเก็บสถานที่อ่ืนเป็นครั้งคราว  จะต้องได้รับอนุญาตจากผู้จัดการ  
 ข้อ 10  รถของสหกรณ์  ให้จัดท าตราสัญลักษณ์ของส านักงานสหกรณ์ติดไว้ข้างรถทั้งสอง
ข้าง  เส้นผ่าศูนย์กลางไม่น้อยกว่ายี่สิบเซนติเมตร และชื่อส านักงานสหกรณ์ออมทรัพย์ครูล าพูน  จ ากัด   
ขนาด  9  เซนติเมตร 
 ข้อ 11  ให้เจ้าหน้าที่จัดท าบัญชีแสดงหลักฐานการได้มาและการจ าหน่ายจ่ายโอนรถ
สหกรณ์ไว้เป็นหลักฐานตามระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ครูล าพูน  จ ากัด  ว่าด้วย การใช้  การเก็บรักษา  
และการซ่อมบ ารุงรถสหกรณ์  พ.ศ. 2559 
 ข้อ 12  ในแต่ละปีงบประมาณให้เจ้าหน้าที่ส ารวจและก าหนดเกณฑ์การใช้สิ้นเปลือง
เชื้อเพลิงของรถ  เพื่อเป็นหลักฐานในการเบิกจ่ายเชื้อเพลิง  และการตรวจสอบของเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ  
และรายงานให้ประธานกรรมการทราบภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี 
 ข้อ 13  ให้เจ้าหน้าที่จัดให้มีสมุดบันทึกการใช้รถสหกรณ์ตามระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์
ครูล าพูน  จ ากัด  ว่าด้วย การใช้  การเก็บรักษา  และการซ่อมบ ารุงรถสหกรณ์ พ.ศ. 2559 
 ข้อ 14  ในกรณีท่ีรถสหกรณ์ประสบอุบัติเหตุ  ให้พนักงานขับรถรีบรายงานผู้บังคับบัญชา 
ตามล าดับจนถึงประธานกรรมการทันทีตามแบบรายงานของระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ครูล าพูน จ ากัด 
ว่าด้วย การใช้ การเก็บรักษา  และการซ่อมบ ารุงรถสหกรณ์  พ.ศ. 2559  พร้อมทั้งแจ้งความต่อ
เจ้าหน้าที่ต ารวจไว้เป็นหลักฐาน   
 ข้อ 15  ให้เป็นหน้าที่ของพนักงานขับรถท่ีจะดูแลรักษารถที่ตนได้รับมอบหมายให้เป็นผู้ขับ  
หากรถสหกรณ์ช ารุดเสียหาย  ใช้การไม่ได้เพราะเหตุใช้งานตามปกติหรือเหตุอ่ืน  ให้พนักงานขับรถรีบ
รายงานเจ้าหน้าที่รับผิดชอบ  ผู้จัดการ ประธานกรรมการ ให้ประธานกรรมการตั้งคณะกรรมการตามที่
เห็นสมควรตรวจสมรรถภาพเพ่ือด าเนินการซ่อมต่อไป  
 ข้อ 16  ให้เจ้าหน้าที่จัดท าสมุดแสดงการซ่อมบ ารุงรถสหกรณ์  แต่ละคันตามแบบรายงาน
ของระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ครูล าพูน  จ ากัด ว่าด้วยการใช้  การเก็บรักษา  และการซ่อมบ ารุงรถ
สหกรณ ์ พ.ศ. 2559 
 ข้อ 17  การบ ารุงรักษารถสหกรณ์  เช่น การล้างอัดฉีด การเติมหรือเปลี่ยนน้ ามันเบรก 
น้ ามันหล่อลื่นไส้กรองน้ ามันเครื่อง  หรือวัสดุอ่ืน ๆ อันจ าเป็นต้องกระท าเป็นครั้งคราวตามที่ระบุไว้ใน
คู่มือการใช้รถ  ให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการขออนุมัติต่อผู้จัดการ  



  

 

 ข้อ 18  พนักงานขับรถต้องตรวจสอบสภาพของรถสหกรณ์ที่อยู่ในความรับผิดชอบให้อยู่
ในสภาพดีก่อนน าออกไปใช้ปฏิบัติงานทุกครั้ง  
 ข้อ 19  รถสหกรณ์ให้เบิกจ่ายค่าเชื้อเพลิงได้ตามวงเงินงบประมาณที่ตั้งไว้เพ่ือการนี้  
 

ให้ประธานกรรมการด าเนินการ รักษาการให้เป็นไปตามระเบียบนี้  
 
   ประกาศ   ณ  วันที่  24  เดือน กันยายน  พ.ศ. 2559 
 
 

            (ลงชื่อ)        สมคิด  ปัญญาแก้ว                  
        (นายสมคิด  ปัญญาแก้ว) 

          ประธานกรรมการด าเนินการ 
      สหกรณ์ออมทรัพย์ครูล าพูน  จ ากัด 

 


